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ZONTAKLUBBER

Zonta har klubber over hele

Zonta Norge District 13 | Area 4 e

KLUBBER AKTUELT NYHETER PRESSEN

ETNETTVERK AV KVINNER

Zonta er en av verdens ledende organisasjoner av
fagfolk som jobber for kvinner. Zonta stgtter
kvinner over hele verden gjennom
bistandsprosjekter og er talergr for kvinner og
barns rettigheter. Kvinner er de som blir hardest
rammet i en krig, men likevel har de det beste
fredspotensialet.

VERKT@YKASSE KONTAKT

Neste arrangement
Ledermgte i Ha
15.2.19-17.-02.19

Siste arrangement

WEBADRESSE TIL ZONTA NORGE 0G
INNLOGGING FOR REDIGERING

 Logg inn for a redigere sidene:
zontanorge.org/wp-admin

e Skriv inn brukernavn og passord. Blir
tildelt av var kontaktperson: Xenia
Nedergaard: xne@nectarcph.dk

@ Logg inn med WordPress.com

Du kan sa spare tid ved innlogging ved a koble

din WordPress.com-konto til Zonta Norge -
Area 4.

ELLER

/ Logg inn med ditt brukernavn og passord


http://zontanorge.org/
mailto:xne@nectarcph.dk

REDIGERING - KONTROLLPANEL

Kontrollpanel

« Webansvarlig i klubbene har redakter-
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Velkommen til WordPress! : D Arrangementer

Vi har satt sammen noen lenker for at du skal komme i gang:

A News

fiill Events Kom i gang Neste skritt [] Derfor er jeg mediem

QJ Media K Rediger din forside
Tilpass nettstedet ditt

[® Sider + Legg til flere sider

| Fakta
» K’ Legg til et blogginnie LI, sl

Presse Legg til et blogginnlegg
Legg i papirkurven Vis
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& Profil A 2innlegg [@ 10 sider

WordPress 4.9.8 med temaet zonta.
ﬁ Broadcast

o [] Pressen
Trek =
Aktivitet -

* Redigeringsmeny til venstre

 Velg: Sider. Far opp sidene som ligger under hovedmenyene
* Velg: Fakta/Rediger




REDIGERE FAKTASIDEN - BERGEN

* Enkel redigeringsmeny som i Word « Bla nedover til meny for rgd kolonne

* Legg til Media: Her lastes opp bilder, tekst mm e
til mediebiblioteket

Venstre kolonne (red)
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+ Klubben har 26 medlemmer

+ Vi motes i manedene september - mai den 3. mandag i maneden. Vi starter kl 1900 og av:
alle ar vaert Hotel Norge, men da hotellet skal stenges pa grunn av rehabilitering har vi gj
for hasten 2016.

+ Klubbens kontingent er Nok 1.700. Den dekker internasjonale og nasjonale kontingenter




TIPS REDIGERING TEKST

 Alminnelig tekst skrives alltid med valget «Avsnitt». Teksten kan skrives inn, kopieres og limes
inn fra annet dokument

* Overskrifter Arial Black

o Skriftstarrelse 14, fet

e Skriftfarge Maroon

o Skriftstarrelse tekst 12, fet

* Avsnitt Markeres ved ett linjeskift

* Linjeskift Hold skifttasten nede og trykk Enter, hvis en gnsker linjer
uten avsnitt, se faktaboks Bergen

 Punktoppstilling Automatisk linjeavstand 1

« Ulik formatering Fjernes ved a merke teksten og velge symbolet: Fjern

formatering. Evt. marker teksten og sett inn ny formatering




SETT INN LENKER | TEKSTEN

Skriv inn teksten og marker ordet som
lenken skal knyttes til, for eksempel les
mer her vedr. «<Mgte 30.1.19 med
foredrag — Bergen»

Velg: Sett inn/rediger lenke. Lim inn
eller skriv inn lenketeksten i
tekstboksen som vises.

Rediger lenken for a krysse av for apne
I ny fane: Velg symbolet «tannhjul», se
bildet til hayre

Oppdater — dvs. lagre far du gar ut av
siden

VEIRUITHIICT
Permalenke: hitp://bergenzontanorge.org
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Klubben var har 26 medlemmer. Yrkesmessig har vi god spredning, eksempelvis yi
jordmor, lege, fysiokjemiker, fysioterapeut, laerer, adjunkt, lektor, eiendomskonsu
tekstilkunstner, guide, kontorsjef med mer.

Klubben kan i 2018 feire sitt 60 arsjubileum, charterdato 1.2.58.

Klubben inviterer til mgte med foredrag om Riktig bruk av legemidler
odont. Gro Ramsten Wesenberg, onsdag 30. januar 2019 kl 1830, i Kai
Les mer her

‘'mote-30-1-19-kl-1830-legemidler-medansvar/ a‘



SETT INN «LES MERn | LANGE TEKSTER

» Skriv teksten som skal veere synlig
e Skriv inn kodelinjen for «les mer»

 [expand title="Les mer" swaptitle="Les
mindre"]

« Skriv resten av teksten og avslutt med
[/expand]

Eksempel

* Ga til: Hvem er vi, Ledelsen i Norge og
Landsmegter

« Dokumenter tidligere landsmgter [expand
title="Les mer" swaptitle="Les mindre"]

Kommende Landsmgter:
11.9.-13.9.2020 Trondheim
2022

Dokumenter tidligere landsmgter:"™ Les
mindre

Dokumenter Minilandsmgte — Reykjavik
15.9.17:



SETT INN BILDER I TEKST

 Ga til teksten du vil redigere og velg Redigere bildet
Rediger side « Klikk pa bildet og velg plassering
* Sta i teksten der du vil ha bildet « Plassering til venstre, midtstilt eller hayre
* Velg: Legg til Media « Klikk pa redigering. Velg plassering,
* Velg: Last opp filer starrelse pa bildet og bildetekst
* Velg Filer « Oppdater. Oppdater far «Vis Side»
» Ga til mappen din og finn bildet, ok , Bordal _ =

2 X

» Velg: Sett inn
or meg
° Lag re ‘onta
witerte
nelig
la
ingen.
i et par




« Ga til forsiden

« Velg: Rediger side/blyant Framhevet bilde A
 Velg: Legg til media, Last opp filer og Velg filer
* Last opp bilde fra bildemappen din

* Bildet blir haket av

 Velg: Fremhevet bilde i venstre marg

 Velg: Bestem fremhevet bilde i hgyre marg
 Velg: Oppdater Klikk bildet for a redigere eller oppdatere

Fiern fremhevet bilde




« Sta i kontrollpanelet og velg News

* Velg Legg til nytt
o Skriv inn Teksten som skal vises:

Mgte 30.1.19 kl 1830 — Foredrag ....

« Skriv inn tekst. Her har jeg kopiert
og limt inn teksten fra et word-
dokument

* Publiser

 Dato og tekst for mgtet blir synlig
under Nyheter i hayre kolonne pa
Websiden til Bergen zontaklubb

SETTE INN NYHET - BERGEN

@ & Mine nettsteder \ & Bergen BB 4 Leggtil Visinnlegg

@ Kontrollpanel Rediger innlegg  teggtil nytt

A Nevs Mgate 30.1.19 kl 1830 - Foredrag Riktig bruk av legemidl

Alle innlegg

Permalenke: http://bergen.zontanorge.org/bergen/| .9-ki-1830-Legemidler-medansvar || OK
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# Presse Invitasjon

E=] Tilbakemelding Kj=ere Zonta-venner!

Nytt ar og nye muligheter.....

ﬁ' Navigation

Vi inviterer til mote i



SETTE INN ARRANGEMENTER

* Ga til Kontrollpanel
 Velg: Legg til og Arrangement
e Skrivinn navn pa Arrangementet

« Skriv inn tekst eller kopier fra
nettside, hvis en gnsker tilleggs-
informasjon om arrangementet

 Legg inn Arrangementdetaljer som
Dato og klokkeslett

* Klikk pa Publiser

Dato og tekst for arrangementet her ble
synlig under Events i hgyre kolonne pa
Websiden til Alesund og omegn
zontaklubb
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Legg til nytt arrangement

The Wife - Odeon kino 5. mars kl 2030

Permalenke: http://aalesund.zontanorge.org/events/event/film-the-wife-od...o-5-mars-kl-2030/ | Rediger
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I forbindelse med "8. mars-arrangement” har Kvinnestatus internasjonale komité fatt satt opp


http://aalesund.zontanorge.org/

SETT INN BILDEGALLERI PA EN SIDE

Bildene ma ligge i mediebiblioteket: 5. Klikk pa bildene du vil ha med

1. Velg Rediger side og Legg til media 6. Klikk pa Lag et nytt galleri

2. Velg Last opp filer, velg Filer, finn 7. Velg antall kolonner, starrelse bilder,
Bildene du vil laste opp skriv inn bildetekst

3. Velg Legg til media og Mediebibliotek 8. Velg Sett inn galleri

4. Velg Lag galleri 9. Velg Oppdater

Omvendt rekkefglge GALLERIINNSTILLINGER

Lenk til V8d|eggsside‘\j

Kolonner 4 VI

Tilfeldig rekke;‘s‘lgw[:]

=

Starrelse Medium v

Type Miniatyrbilde-rutenett|V

Styret i Z1 Flaggborg Convention [




SETTE INN NY SIDE 0G UNDERMENY

1. Sta i Redigering pa siden der du vil i & y
legge til Ny side i
2. Klikk pé Legg til ny. Gi siden et navn:  Framhevet bilde - it Siste  Visalle Sgk
«Bildegalleri Convention Yokohama . - N A
estem fremhevet bilde [ ] sildegalleri
201 8» | [ ] Arrangementer
. . [] Nyheter
3. Velg Sideattributter/Forelder og O . K& T rgem
bestem hvor siden skal ligge, for (] Aktuett
eksempel under Aktuelt og Publiser ™ SH - ) Sidegalieri Gonverion
: . S AT Vokohama 2018
4. Klikk pa Navigasjon i venstre marg & 25 [ pressen
Maldokument
5. Kryss av Bildegalleri Convention - v - b

Yokohama 2018 og Legg til i Meny
* Forts. neste lysbilde..




FORTS. UNDERMENY

Aktuelt Side ¥
6. Menyen «Bildegalleri Convention
. o . Bildegalleri C tion Yokoh Side ¥
Yokohama 2018 ligger nd nederst | e T 5
den midtre menyrekken, ved
Menyinnsti"inger Bildegalleri undermeny Side. Y
7. Dra Menypunktet «Bildegalleri Nyheter Side ¥
Convention Yokohama 2018» opp
under Hovedmenyen Aktuelt pressen e
. Verktoykasse Side ¥
8. Lagre Meny
Kontakt Side Y
Se: Aktuelt/Convention/Bildefremvisning
Tilbake til District 13 Egendefinert lenke ¥

Menyinnstillinger



http://zontanorge.org/aktuelt/bildegalleri-convention-yokohama-2018/

ENDRE NAVN PA EN MENY

 Ga til Kontrollpanel Media g o
 Velg: Flere handlinger
. Sett og hert Side Y
* Velg: Handtere Menyer
* Bla nedover til Meny: Back to Area 4 Egendefinert lenke 4
— Back to Area 4
URL

Skriv inn norsk tekst: T

— Tilbake til omrade 4 Mk

Lagre meny Back to Area 4




« Mal-Referat medlemsmgte

« Mal-Aktivitetskalender-2017-2018-rev12.12.17
« Mal-Sjekkliste-styreovergang-klubbene-2018

« Mal-Klubbrapport-2018

« Mal Samtykke {il bruk av bilder

« Mal-Zonta-kontingent-20138

« Mal-Regnskapsoversikt

« Mal-Brev/ZN

Skjema

« Z1 -logg inn med brukernavn og passord for a fa tilgang til
» Club Officer Contact Information Form
« Donation Form ZIF
+ Member Report Form B

« Membership Recognition Program Report Form




