TA{ZONTA
INTERNATIONAL

’DISTRICTIB AREA 1
BUILD A BETTER WORLD FOR WOMEN AND GIRLS

Website — Editor — User Manual — 2023 - templates
Zonta District 13, Area 01, 02, 03 og 04 incl. clubs — 07.09.23

Login to editor page - test page/test period:
District- and Area webmasters log in at their areas:
During the test period, the following domain names are used:

Zonta Denmark: kduelund.com/wp-admin - Clubs use the club name followed by: .kduelund.com/wp-
admin - e.g. kbh-ii.kduelund.com/wp-admin

Zonta Norway: zonta.no/wp-admin —Clubs use the club name followed by: .zonta.no/wp-admin - to
example like this: haugesund.zonta.no/wp-admin.

Zonta Island: zonta-island.org/wp-admin - clubs use 2023clubname followed by zonta-island.org/wp-
admin. The new pages are indicated in the menu with 2023 in front of the page name. The other (old)
pages are not to be edited.

zonta.lt: zonta.lt/wp-admin — clubs use 2023clubname followed by zonta.lt/wp-admin — thus:
2023clubname.zonta.lt/wp-admin. The new pages are indicated in the menu with 2023 in front of the page
name. The other (old) pages are not to be edited.

zonta-district13.org: zonta-district13.org/wp-admin — to be used for log-in. The new pages are indicated in
the menu with 2023 in front of the page name. The other (old) pages are not to be edited.

After the testing/editing period May 31. 2023. You will use the addresses you have previously used. You
will receive a notification when the site is moved back to the "open pages", i.e. following:

Zonta-district13.org/wp-admin

zonta.dk/wp-admin

zonta.lt/wp-admin

zonta.is/wp-admin

zonta.no/wp-admin

Klub webmasters log on: Add club name before zonta.dk/wp-admin — like shown below:
kbh-ii.zonta.dk/wp-admin

roskilde.zonta.dk/wp-admin

etc.

When editing we recommend you to use google.chrome



Site includes District — Area - Clubs

Login

When you log in as a webmaster, the front page for the area/club, that you log in to is shown.
To edit click on "Edit page" in the black bar at the top. You will then get a menu as shown below.
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Editing

The pages for you to edit are:

Arrangementer og nyheder - Arrangements/events and news.

To create or edit an event or write a news message, choose events and/or news.
Medier - Media

Are you going to add or edit pictures, pdf’s or similar, To add or edit pictures, then click Media.

To add a new picture in the media file, click Add new and choose from your computer the picture
or file, you want to upload.

Then choose the picture for insert to the page, you want. Is the picture already in websites media
archive, you just choose it from here. Place the curser on the page and the spot where you want
the picture to be placed.

Pages
Here you will find all pages to the page you are going to edit - District, Area and clubs.
Are you going to change or create a new content, then click on the page you are going to edit.

If you as area webmaster has access to more than one page — you will get a list of the area and
clubs you have access to edit. Choose the one you are going to edit.

If you want to copy/paste content from a Word document — then click the small black T icon in
editing box above the text box to have the same font.



Templates — site structure

Site is build with 3 different templates. They look like this:

Template - frontpage

Fakta  Blvmedlem  Derforerjeg mediem  Projekter  Legater  Nyheder  Set & sket Tilbage til Area 1 INTERNATIONAL

Velkommen til Zonta Kgbenhay

Klubben har i dag har 25 medlemmer, der repraesenterer et bredt udsnit af kvinder med forskellige uddannelser og jobs og med stor spredning i alder. Fra messearrangor over revisor til
kitekt og lege. giver insp; samvaer og dialoger og gor os samtidig i stand til at udvikle en rakke spandende events og arrangementer, som giver os
mulighed for at stotte projekter, der styrker kvinder bade nationalt og internationalt.

Vi medes den anden mandag i m&neden i m&nederne september til maj til spaeendende foredrag, samvaer og dreftelse af vores forskellige projekter.

Formalet med det hele er at gore noget for andre kvinder gennem Zonta’s projekter lokalt og globalt. Det kan vere pigers adgang til uddannelse lokalt og | samarbejde med FN; at vi siger ja til
ligestilling og nej til vold mod kvinder. I disse r har vi specielt fokus pd Zonta’s Internationale projekter og 0g det nationale y, som tager
afsaet | Verdensmal nr 5 om ligestilling mellem konnene. P3 mere lokalt plan stotter vi desuden organisationer, som hjzelper s8rbare kvinder.

Som medlem bliver du del af et nationalt og internationalt netvasrk og kan gennem fx bestyrelses- eller udvalgsarbejde blive styrket i din egen personlige og professionelle udvikiing. Og ikke mindst f3
en masse inspiration med hjem fra vores moder.

Nyheder Kalender
23. november 2022 10. januar 2023

Zonta says no to violence against women I perioden 25. november til 10. december kan du ved at  Indholdet til arrangement
beere denne orange slojfe, bidrage til at skabe opmaerksomhed om vold mod [...]

5. december 2022
16. oktober 2022

Kabenhavn II har arrangeret besgg hos Danner Krisecenter — tidligere Grevinde Danner Stiftelsen.

Vil du med til filmaften og se filmen Hidden Figures? ~ s& husk billetbestilling! Sidste frist for Her vil der vzere foredrag om Dannerhusets nuvzerende arbejde, bade nationalt og internationalt.
bestilling er 20. september 2022. Se mere her! Lees mere her. Modet [..]

Sy sentofte Kino de 23. november 2022

Zonta says no to violence against women I perioden 25. november til 10. december kan du ved at

De, der har tilmeldt sig og betalt, vil naturligvis f& deres betaling refunderet. Vi beklager
i a 9 9 baere denne orange slojfe, bidrage til at skabe opmarksomhed om vold mod [...]

aflysningen. KH Kbh IT

SE ALLE NYHEDER SE ALLE ARRANGEMENTER

Naesten 650 millioner kvinder | live | dag blev gift Inden man fylder 18. omkring 2 ud af 3 kvinder har oplevet fysisk og/eller seksuel vold fra en Vved hvert ekstra &r af folkeskolen stiger pigernes eventuelle lon med 10-20
partner. procent.

Copyright © 2023, Zonta Intemational - District 13



Template 1 blue box (standard-template)

Fakta m  Derfor erjeg medlem  Projekter  Legater  Nyheder

S&dan bliver du
medlem

Stemningsbilleder fra vores november 2015 made, hvor
Jytte Hilden gastede os og holdt foredrag som optakt
til workshop, hvor vi draftede vores fremtidige
Indsatsomréder.

Nyheder
23. november 2022

16 days of activisme

Zonta says no to violence against women 1 perioden 25. november til 10. december kan du ved at
bare denne orange sljfe, bidrage til at skabe opmarksomhed om vold mod [...]

16. oktober 2022
maerk -

billetbest

Vil du med til filmaften og se filmen Hidden Figures? - s& husk billetbestilling! Sidste frist for
bestilling er 20. september 2022. Se mere her!

De, der har tilmeldt sig og betalt, vil naturligvis f3 deres betaling refunderet. Vi beklager

aflysningen. KH Kbh I

SE NYHEDER

sammen med

12.

i Gentofte Kino de

ZONTA
INTERNATIONAL

ISTRICT 13 AREA 1

Set & sket

Tilbage til Area 1

Er du interesseret | at blive medlem, s send en mail til mediemsudvalget, s vil en fra udvalget kontakte dig. Forste skridt er herefter,
at du vil blive Inviteret til at deltage som gaest pa et medlemsmode eller to, hvor vi kan lzre hinanden bedre at kende. Herefter vil du

aftale dit

Medlemsudvalget:
Anne Nordsted -

Beata Engels Andersson - @gmail
Inger Vaaben -

Lone Christensen -

I gjeblikket vil du komme i selskab med nedenstdende kvinder, som alle er medlem af klubben:

Anette Landberg

Anette Willadsen, direktor

Anne Leopold, special paedagogisk chefkonsulent
Anne Nordsted, messearrangor

Annemette Jepsen, cand.pharm

Astrid Hilbert, professor

Beata Engels , leerer i

Birgitte Hamborg, cand,mag., foredragsholder

Brita Ireland, (pens) fysioterapeut MPH
Christine Alsfelt, tandlzege

Eva Irene Aarestrup Frandsen, direktor
Eva Nielsen, historiker

Grete Clauson-Kaas, praktiserende lge
Gurli Rosenkrands, cand.psych.

Hanne Hessner

Helen Brorson Rovsing, handelsoveriarer
Helle Nebelong, landskabsarkitekt

Inge Lotz, madskribent EH

Inger Vaaben, viceformand, cand.jur.
Jane Juul Kjaer, chefkonsulent

Lilhan Reesen, direktor

Lone Christensen, direktor

Merete Naesbye Christensen, lektor

Susi Alsfelt Riise-Knudsen, konsulent
Xenia Nedergaard, direktor

12 trin, der sikrer dig maksimalt udbytte ud af at vaere medlem af Zonta:

1. Deltag i s& mange mpder som muligt, det giver en folelse af at hore til. Deltag ogsa i lands- og distriktsmgder og om muligt i
Convention, s8 du forstdr hvad Zonta er.

. Lees klubbens vedtaegter og sporg om det, du ikke forstar.

. Kom frem med dine ideer. Horer du et godt foredrag, s forsld det som modeemne. Moder du en spandende kvinde, sa forsla
hende som nyt medlem. Harer du om et relevant behov/problem, s3 foresl3 det som serviceprojekt.

wN

Lyt til informationer etc. — de er bestemt for dig.

Sig ikke nej til en opgave, fordi du tror, du ikke kan. Du vil vokse med opgaven. Jo mere vi gor, des bedre foles det.

Gor det nu. Det tager ikke kortere tid, fordi du venter. Vi stoler p3 dig, og vi har jo alle travit.

Del ud af dine evner og ekspertise. Var ikke beskeden. Vi ved jo ikke, hvad du kan, hvis du ikke fortzeller os det.

Tag dig af nye medlemmer og geester.

Lees ¥ the Zontian etc. Jo mere du ved, des sjovere bliver det.

Som medlem af Zonta er du ikke kun medlem af din egen kiub, men af hele Zonta International. Vaer aktiv. Besog andre Zonta
Klubber, nar du rejser. Kiubformanden har en international adressebog, og alle medlemmer kan ogs ses pa zonta.org, nir du er

R R R

medlem.
Kommunikér med andre. God kommunikation betyder teamwork. Meld altid tilbage, hvis du har p&taget dig en opgave.

Veer loyal. Der vil komme et tidspunkt, hvor din klub har en formand eller et bestyrelsesmediem, hvis ideer eller personlighed, du
ikke synes om. Veer t3Imodig og loyal.

11.

Kalender
10. januar 2023

Nyt ar

ment

Indholdet til arrangement

5. december 2022
Bes

anner Kr

januar - abent for all

1g 2
: Kabenhavn II har arrangeret besog hos Danner Krisecenter - tidligere Grevinde Danner Stiftelsen.
Her vil der veere foredrag om Dannerhusets nuvaerende arbejde, bade nationalt og internationalt.

Laes mere her. Modet [..]

N 23. november 2022
tivisme

Zonta says no to violence against women I perioden 25. november til 10. december kan du ved at
bare denne orange sigjfe, bidrage til at skabe opmzerksomhed om vold mod [...]

SE ARRANGEMENTER

Copyright © 2023, Zonta Intemational - istrict 13.



Template 3 — 3 pictures in top

ZONTA
e

LD A BTTERWGRI D o8 WOV AND GRS

Fakta Bliv mediem Derfor er jeg medlem Projekter Legater Nyheder Set & sket Tilbage til Area 1

Transforming the original 150
m2 proposal into a 8.000 m2
plaza !!!!

Set & sket

S§ er vi godt i gang med saeson 2021-22

Vi startede efterdrets moderakke i september med en falles droftelse af klubbens strategi og mal for vores indsats. Opdelt p3 omrader; pr raising og pr. Efter
modet har de enkelte udvalg arbejdet videre med overordnet malsatning og indsats.

September var ogs3 maneden, hvor vi var | biografen - | Gentofte Kino - hvor vi s3 filmen om Ruth Bader Ginsberg | selskab med andre klubber og gaester.

1 oktober havde vi den glade at kunne modes til middag og en smuk klassisk koncert fremfort af violinist Christine Bernsted og pianist Ramez Mhaanna i den svenske kirke p3 Osterbro i Kabenhavn -
0gsé i selskab med andre klubber og gaster. En smuk aften i selskab med dejlige mennesker, god mad og drikke og en fabelagtig smuk musikalsk oplevelse rigere.

P4 novembermadet fortalte vores medlem, landskabsarkitekt Helle Nebelong om et fantastisk projekt, som hun arbejder pd; en kampestor sansehave | Illinois, som Helle har arbejdet p3 i et par &r, og
som forventes faerdig den 15. august 2022. Traeer, buske 0g mange, mange planter, en praerie, en mosaikflod med fisk, cykelbane, musikomrdde med instrumenter af trae (fra Danmark) og meget mere.
Helle er kendt verden over i sin branche og har hele verden som sin arbejdsplads. Efter Helles indlag fik klubbens udvalg mulighed for at gennemg3 deres fremadrettede strategi, ideer og tanker til
fremtidig Indsats. Ved et senere mode folges der op pd dette.

P3 novembermodet kunne vi ogsd fejre Susi Alsfelts runde fodselsdag - 85 &r og still going strong. Susi har veaeret medlem af Zonta i 37 &r og vaeret en vigtig akter i det frivillige arbejde med at stotte
kvinder. Ud over Zonta har Susis virke spandt bredt - fra Gentoftes skolevzesen i 33 &r og flittig skribent af flere rejse og kogeboger til Gentofte Seniorrdd, formand i Gentofte Kulturforening p3 27. &r,
nastformand i Dansk-Thai Forening og stor rejseaktivitet i bide Thailand, Malaysia, Congo og Angola. Susi har sin faste base i Gentofte. Vi siger i Zonta Kbh II stort tillykke med fodselsdagen, som vi var
s& heldige at kunne fejre sammen med hende pa vores klubmode.

1 december st3r den pd hyggeligt julemede p4 restaurant Stranden | Gentofte. Vi glaeder os til at ses igen.

Nyheder Kalender
5. december 2022 10. januar 2023
Nyt ar

B nent

nter d

hos

Kobenhavn II har arrangeret besog hos Danner Krisecenter - tidligere Grevinde Danner Stiftelsen.  Indholdet til arrangement
Her vil der vaere foredrag om Dannerhusets nuvarende arbejde, bide nationalt og internationalt.
Lzes mere her. Mpdet [..]

5. december 2022

23. november 2022
Kobenhavn II har arrangeret besog hos Danner Krisecenter ~ tidligere Grevinde Danner Stiftelsen.
Her vil der vzere foredrag om Dannerhusets nuvaerende arbejde, bade nationalt og Internationalt.
Zonta says no to violence against women 1 perioden 25. november til 10. december kan du ved at  Las mere her. Modet [...]

baere denne orange slojfe, bidrage til at skabe opmzrksomhed om vold mod [...] sms mere

16 days of activisme

23. november 2022
16. oktober 2022 16 days of activisme
Bemaerk — Gentoff ino sidste frist for billetbestilling 10

Zonta says no to violence against women I perioden 25. november til 10. december kan du ved at
Vil du med til filmaften og se filmen Hidden Figures? S& husk billetbestilling - sidste frist er 20. bzere denne orange slgjfe, bidrage til at skabe opmarksomhed om vold mod [...]
oktober 2022 - aftenens overskud gr ubeskaret til stotte til projekter, der [...]

SE ALLE ARRANGEMENTER
SE ALLE NYHEDER

Copyright © 2023, Zonta Intemational - istrict 13.



Edit pages
In the following you will see the three templates editing page:

Template frontpage
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Velkommen - Titel

Velkommen til Zonta Kabenhaun |
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ationale projekter Ending Child Marriage og Learning Madagascar, og det nationale Gender Eqguality,

Iokalt plan stotter vi desuden organisationer, som hizlper sirbare kyinder.

ligestilling og nej til vold mod kvinder. I disse &r har vi specielt fokus pa Zonta's int
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Som medlem bliver du del af et nationalt og internationalt netveerk og kan gennem fx bestyrelses- eller udvalgsarbeide blive styrket i din egen personlige og professionelle udvikling. Og jkke
mindst 4 en masse inspiration med hiem fra vores moder.

Globale initiativer - Titel 1

VI VIL FORHINDRE BARNE

Globale initiativer - Tekst 1

650 millioner kyinder i live i dag blev gift inden man fylder 18,

Globale initiativer - Titel 2

VI SIGE TIL VOLD MOD KVINDER OG PIGER

Globale initiativer - Tekst 2
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Globale initiativer - Titel 3
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Globale initiativer - Tekst 3
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Template 1 — blue box (Standard-template)
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Template 2 — 3 pictures in top and and billeder i top and centered text
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i Gentofte. Vi ghader os i atses fzea.

Notice: Picture is screendump — the white lines in picture are not seen on site, when it is visited.

9



Transfer of content from old site, that did not fit automatically to the
new templates:

In the bottom of the editing pages there might be some boxes named: “right column old” — right
column grey old — right column red old — or just left column, right column.

In these columns there might be some text/pictures. This is content, that we have not been able
automatically to add in new design template.

It is for you to decide whether the content should be on the site — either on the page you are
editing now or on one of the other pages. If you want it to be on the new page, just copy/paste to
the place in new template, where you want it. When you have moved/decided to delete, then
delete content from the “old boxes” — otherwise it might show on the site in the standard
template blue box. After the editing period we will remove these “old boxes”.

If you want it, you can also go to the old Zonta webpage, which is still online till the new page will
be online. From the old page you can copy text and pictures and add them in the new templates.

Always when editing pages - Remember to click update before leaving the page — otherwise the
corrections and new content will not be saved.
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Edit pages
In general for alle pages are:

If you — when working in the editing module - looking at the new pages — you might find content in “old
template”. And when looking on showing page, it seems that text is placed correct.

Then look in right site ”sideattributter — skabelon / page attributes - template” — choose here the template,
that you want to use for the page (Frontpage, Standard/template 1 or template 2) The page will
automatically change to the chosen template. You might have to edit text and pictures. Hereafter you can
delete content in "Old template”.
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Frontpage
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Frontpage pictures

Do you want to change pictures on top of template —slider 1, 2 or 3? These pictures are moving from left to
right on screen. If you want to change pictures. You can delete them one by one in the slider box and add
new ones by choosing from the media archive.

Are there no pictures in the top slider, then choose and insert pictures.
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Slider

Next topic on page is Slider: Slider-titel, slider text. That is the text in the blue bubble. This is for the text
shown in the blue buble in text to the lefft in top.

Welcome Titel

Is the text to come as ingtroduction to the welcomming text cuas Er den tekst, der star som indledning til
velkommen teksten.

Welcome text

Are the text that represents the District/area/club on frontpage

Global initiatives

Global initiatives —text 1text 1 text 1, goes together —first line, next line 1
Global initiatives — text 2 og text 2 goes together

Global initiatives — text 3 og text 3 goes together

The text belongs to the figures/pictures and describves the global activities. These are not to be edited
without agreement with District 13.
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Template 1 - Blue box (standard-template)

Editing

You can delete and add pictures and text and make text changes, as you prefer. If you want to add
pictures in the left coloum, then choose picture in media archive. If you do not already have the
picture in archive, then open “Medier” and add the picture(s) you want to use.

First box is blue box to the left — insert text and/or pictures, as you want. To have the text in white,
mark the text and click the small grey box above “text-color “white” by marking x in (no color).

If you want to prolong the blue box to have it to end the same place as the content in right
coloum, then just add extra line shifts

The space to the left on public page is shown on editing page below. Insert text and pictures as
you prefer.
Picture in top of page can be changed by choosing “Udvalgt billede” (chosen picture). Press “fjern

udvalgt billede” (remove chosen picture) and choose a new one from "Medier”

Be aware — Old Coloumns : In template there is temporarily added 6 extra
14



Right Coloumn (old), Right Coloumn (grey - old), Right Column (red - old), Left Column (old), Left
coloumn (grey — old), Left coloumn (red — old),

The reason is, that there on a few pages are text/content, that could not be placed in the new
template. Webmaster is to decide whether content should be added to website and to which
page, or it should be deleted.

The content in these "old coloumns” might be seen on website in the left blue coloumn. If you
want to keep content there, then choose the text shown in the “old box” on editing page. Copy
and insert text/pictures from “old box” and insert it in Template 1 - blue box (standard-template).
After inserted in standard-template, remove it from “old box”

If you want white text in blue coloumn - just mark the text and press white color.
If content should be shown in right coloumn instead — just add it here.
If content should be placed in other pages on the site. Just copy and add to the chosen page.

Click update.

15



Template 2 - 3 pictures in top and centered text

Transforming the original 150 o
m? nronn<al intn a2 R 0NDN mM? mma&\ Esazzietl 40 L e

Editing

You can delete and insert pictures and text, as you prefer. Choose picture and text and make
adjustments. Choose picture to the left, the middle and to the right. Add pictures and media as
described under “frontpage”

Write text in the textbox below the picture box.
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Choose template

Do you want to switch to a different template than the one currently in use? See "Page attributes -
Template" in the right column. You can now choose Frontpage, Standard/template 1, or template
2 - 3 images at the top. Text and images will after you have pressed the blue update field in the
right column be created in the chosen template, which you can edit as you want.

Events and news:

To create or edit an event or news — Click Add new:

@0+ P iix

2 o + £

Choose in right coloumn if it is an event, news — or choose both.

Also before publishing choose — in right coloumn - if you want this message to be shown on other
clubpages or on area.

Write the headline for the event or news in the top box. Write the text in box below.
Choose and add pictures to the three picture boxes below in Skabelon 2 — 3 pictures.

Is there a date relevant to show, then insert it in the Date box. And If you want people to register,
then add in link where to register.

XNE - 17.03.23 — Edited 31.03.23 - 07.09.23
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